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Lettre recommandée avec accusé de réception
Références du contrat : (référence à préciser)
Objet : Courrier de relance pour facture impayée n°... (préciser références)
Madame, Monsieur,
Nous constatons dans nos comptes que vous n'avez pas procédé au règlement de la facture n° ………………………. du……………….. , échue le......... (à préciser), malgré nos relances informelles.
Nous vous rappelons les dispositions du contrat qui nous lie.
Conformément à l’article 5.3 de nos Conditions Générales de Vente, tout règlement en retard par rapport à l’échéance fixée entraînera à compter de la mise en demeure qui vous sera adressée par lettre recommandée avec accusé de réception, le paiement d’un intérêt de retard par application aux sommes dues du taux d’intérêt légal en vigueur au jour du retard ou du défaut de paiement.
En outre, dans l’hypothèse où cette mise en demeure serait restée sans effet dans les dix (10) jours suivant sa première présentation, nous pourrons mettre un terme au contrat et solliciter la libération de l’emplacement. 
Par la présente, nous vous mettons en demeure de nous régler la somme globale de ... euros, à réception.
A défaut de règlement, nous serons contraints d'appliquer strictement les termes du contrat.
Espérant ne pas en arriver à cette obligation.
Si la présente vous parvient alors que vous avez réglé les sommes dues, nous vous prions de ne pas en tenir compte.
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
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